Zebranie odpowiedniej dokumentacji  i materiałów :

· Program obozu
· Ramowy rozkład dnia

· Wykaz kadry z uprawnieniami

· Karta kwalifikacyjna obiektu z podpisami i pieczęciami

· Karty kwalifikacyjna uczestnika obozu

· Zgłoszenie  obozu do Kuratorium 

· Uzyskany wpis do placówek wypoczynku od KO 

· Podpisane zakresy czynności wraz z odpowiedzialnością za dzieci, 

· Umowy o  pracę wolontariackie
· Dzienniki zajęć 

· Lista dzieci  z danymi  

· Regulaminy obozowe

· Pracownicze książeczki zdrowia( sanitarne )kadry

· Kronika

· Druk karty wypadku , rejestr 

· Rejestr wypisów dzieci z obozu przez odwiedzających rodziców

· Ubezpieczenie dzieci 
· Pismo informujące o organizacji obozu z podaniem wszelkich danych dla rodziców.
· Zgody rodziców na wypadek leczenia lub zabiegów czy operacji

· Zaświadczenia  od rodziców że zapoznali się z programem obozu

· Ekwipunek uczestnika obozu
· Sprawozdanie merytoryczne i finansowe  z obozu

